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Vnitrni rad
C.j. DDMMB — 261-1/2013

Vnitini fad vychazi z platnych ptedpisi i ostatnich obecné platnych norem.

Vnitini ad je zavazny pro vSechny pracovniky, ucastniky ¢innosti DDM a jejich zékonné
zastupce, navstévniky DDM bez vyjimky.

Vnitini fad vydava teditelka DDM.
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Zakladni ustanoveni

1. Dum déti a mladeze ,Na Vystavisti“, Mlada Boleslav, Husova 201 /dale DDM/
je piispévkova organizace Stiedoteského kraje, ICO 00873373.

2. DDM je skolské zatizeni zfizované za ucelem poskytovani zdjmového vzdélavani

v souladu s platnou legislativou CR.

Tento Fad upravuje pravidla vzajemnych vztahl ucéastnikii a jejich zakonnych zastupci
se zaméstnanci DDM.

Prava a povinnosti uéastniki zajmové ¢innosti

1. Vsichni jsou povinni fidit se Vnitinim fadem, poptipadé dennim ¢i taborovym rezimem a
pokyny pracovniki DDM. Hrubé poruseni miize vést k vylouceni ucastnika z ¢innosti bez
naroku vraceni finan¢nich prostredkd.

2. Utastnici zajmové Cinnosti maji pravo na informace a poradenskou pomoc DDM
v zéleZitostech tykajicich se vzdélavani.

3. Clenové zdjmovych ttvar se mohou podilet na tvorbé programu krouzku a jejich
namétim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

4. Utastnici zajmové &innosti jsou povinni dodrzovat vnitini ¥ad, piedpisy a pokyny DDM
k ochrang zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli seznameni a svym chovanim a v rdmci svych
moznosti predchéazet urazim, onemocnénim, Skoddm na majetku.

5. Jakékoli mimotadné udalosti je kazdy tcastnik Cinnosti povinen bez prodleni nahlasit
personalu. Za mimofadné udalosti se povazuje naptiklad pfitomnost cizi osoby v prostoru
konani akce, poskozeni majetku, zavada, pozar apod.

6. Ucastnici zajmové ¢innosti jsou povinni plnit pokyny pedagogickych pracovniki, sluzby
konajici dozor a organizatort akci v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem DDM.

7. Utastnici zdjmové &innosti jsou povinni informovat vedouciho ¢&innosti o zméné
zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které
by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, bezpecnost pti provadéné ¢innosti nebo ohrozit
dalsi ucastniky.
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Po celou dobu ¢innosti maji vSichni ucastnici povinnost chovat se k ostatnim tcastnikiim
i k persondlu slu$né, ohleduplné, s respektem a snazit se vyhnout vulgarnim vyrazim.
Bez védomi a souhlasu vedouciho ¢innosti se ucastnik nesmi vzdalit z prostoru konani
akce.

Ucastnikim je piisné zakdzano pozivani alkoholu, koufeni, & uZivani jakychkoli
omamnych latek. NedodrZeni tohoto zékazu je povazovano za hrubé poruseni fadu.
VSsichni UcCastnici maji pravo obratit se se svym problémem na personal, ten jej posoudi
a pomuze vyresit.

Prava a povinnosti zakonnych zastupci ucastnika zajmové ¢innosti, tyka se i zletilych
ucastniku:

1.

Z&konni zéastupci déti a zletili Gcastnici zdjmové Einnosti jsou povinni pfedavat DDM
pravdivé udaje potiebné k vedeni predepsané dokumentace ($kolni matrika) a dokumenty,
pozadované na zéklad¢ platné legislativy.

Zakonni zastupci déti a zletili ucastnici maji v zajmu ditéte povinnost informovat DDM
0 zdravotnim stavu tcastnika, jeho zménach, omezenich, doporuc¢enych podpurnych
opatienich apod. tak, aby k nim organizator mohl ptihlizet. Zatajeni informaci, ¢i jejich
sdé€leni az pti zahajeni Cinnosti, mize vést V zavazném piipadé K vylouceni ucastnika
z ¢innosti bez finan¢ni kompenzace.

Zakonni zastupci déti a zletili uCastnici tabora maji povinnost pii piihlaseni na akci, kde
organizator poskytuje stravovani, uvadét vSechna dietni opatieni, aby mél organizétor
Casovy prostor vyiesit poskytovani diet s poskytovatelem stravovani. Tato strava muze
byt v nékterych piipadech zpoplatnéna ptiplatkem navic. Nebude-li tato zména stravovani
nahlasena v dostate¢ném piedstihu, nebude se k ni ptihlizet.

Zékonni zastupci déti a zletili Giastnici ¢innosti maji povinnost uhradit v pozadovaném
terminu platbu za zvolenou ¢innost s pfihlédnutim ke storno podminkam.

Zékonni zastupci déti a zletili Giastnici ¢innosti maji povinnost pii vylouceni ucastnika
pro hrubé poruseni pravidel ¢i v pfipadé onemocnéni zajistit v piipadé potieby vlastni
odvoz tcastnika bez finan¢ni nahrady vzniklych naklada za dopravu a bez naroku na
vraceni finan¢nich prostfedkl za nevyuzité dny.

Zakonni zastupci zletilych ucastnikd maji pravo na informace o vSech skutecnostech,
tykajicich se jejich ditéte/ucastnika, napf. iraz, onemocnéni apod., o zplsobu stravovani,
ubytovani a o programu, o pribéhu a vysledcich vzdélavani jejich ditéte.

Zakonni zéstupci €lend zajmovych Utvarli jsou povinni omluvit pfedem nepfitomnost
na schiizce. V ptipadé tfi neomluvenych schiizek budou zakonni zéstupci kontaktovani
pracovnikem DDM.

Zakonni zastupci jsou povinni se osobné zucastnit projedndvani zavaznych otazek
tykajicich se jejich ditéte.

V piipadé UmysIiného poskozeni nebo ztraty majetku, poskytnutého organizatorem
ucastnikiim, md DDM nérok na vymahéni uhrady vzniklé Skody.



Provoz a vnitini rezim

Veskera c¢innost DDM je kazdoroéné podrobné rozpracovana v planu prace DDM
a uskuteciiuje se na téchto pracovistich:

Vila Husova 201/19, Mlada Boleslav
Pavilon Purkynova 224, Mlada Boleslav
Zahrada Jaselska 1475/11., Mlada Boleslav
Klub déti a mladeze Mirova 1616, Mnichovo Hradi$té

1. DDM je v provozu po cely Skolni rok, v¢etné prazdnin. Prazdninova a vikendova ¢innost
neni vazana na objekty DDM.

2. Provoz na vSech pracovistich se fidi Casovym harmonogramem zajmové cCinnosti.
Pracovnici DDM zodpovidaji za nezletilé ucastniky zajmového vzdélavani pouze po dobu
trvani této Cinnosti a pted zahdjenim ¢innosti po vpusténi do budovy. Po ukonceni ¢innosti
dle predem stanoveného harmonogramu za odchod déti a jejich bezpecnost zodpovida
zakonny zéstupce nezletilych ti¢astnik.

Sluzbu konajici pracovnik:

>
>

>

podava informace,

nabizi aktivity pro vefejnost a od pfipadnych zajemcti vybird vstupné nebo
zapisné,

provadi dohled nad détmi, které ¢ekaji na krouzky a nad détmi pfi spontanni
¢innosti,

ma prehled o veskeré ¢innosti probihajici v zafizeni,

ucastnici spontannich aktivit jsou povinni pracovnikovi hlésit veskeré poskozeni
1 ztratu majetku nebo véci,

zabezpeCi oSetfeni pifi drobnych urazech, piipadné zajisti odbornou lékaiskou
pomoc a ucini pisemny zdznam do knihy Grazi.

Postup pfi urazu:

N
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Zjistit stupen poranéni nebo urazu.

V ptipad€ nutnosti neprodlené zavolat rychlou lékatskou sluzbu.

Informovat bezodkladné Sluzbu konajiciho pracovnika, feditelku DDM nebo jeji
zastupkyni.

Zajistit chod z4jmového Utvaru ve spolupraci se zaméstnanci DDM.

Oznamit skute¢nost zakonnym zastupctim ucastnika.

Provést zapis do knihy trazi, popf. vyplnit zdznam o Urazu ihned, popiipadé ve
chvili, kdy se o Urazu dozvi.

Pravidelna zajmova c¢innost

Je organizovana v zajmovych Gtvarech /tj. krouzky, kluby, kurzy/, které maji stalou ¢lenskou

zakladnu

a pravideln¢ se schazeji ke své Ccinnosti nebo v dlouhodobych kurzech

pro déti a mladez, jejichZ program je rozvrzen do vice nez dvou mésicl. Zajmové utvary
pracuji od druhé poloviny mésice zati do konce prvni poloviny mésice ¢ervna. Uplatu za ZU

je mozné hradit na pololeti.



Pokyny pro ucastniky pravidelné zdjmové ¢innosti:

1. Clenové ZU jsou povinni se prezout, vyzaduje-li to povaha ¢innosti — napf. sportovni
obuv na sportovni &innost. Dbaji pokynti vedoucich ZU, sluzby a fadu uéeben.

2. Obleceni si Gicastnici ukladaji v prostorach k tomu urc¢enych.

Vstup do pracovny je mozny az za doprovodu vedouciho ZU.

4. Clenové by se méli zdrzovat v mistnosti uréené pro piislugnou ¢innost a nenarugovat
praci ostatnich.

5. Pifi ¢innosti Gcastnici dbaji pokynu vedouciho, s pfistroji a nafadim pracuji tak, aby
nedoslo k Urazu.

6. V piipadé irazu fesi dalsi postup vedouci ZU.

7. Z pracoven je zakazané cokoli odnaset bez svoleni vedouciho ZU.

8. Vsichni by se k sobé¢ méli chovat slusné, se vzdjemnou toleranci a vzijemné se
respektovat.

9. Pii veskeré Cinnosti je nutné Setfit majetek DDM, neplytvat vodou a elektrickou
energil.
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PiileZitostnd zdjmovd Cinnost
obsahuje jednorazové nebo cyklické akce vychovné vzdélavaciho nebo rekreacniho

charakteru, poradané béhem Skolniho roku vcetné vikendi. Je fizena ¢&i organizovana
pedagogem a je Casoveé vymezena.

Pokyny pro ucastniky pfilezitostné zajmové Cinnosti:
1. Ucastnici respektuji pokyny vedouciho akce.
2. Zabezpecnost a ochranu zdravi Gi€astnikli ru¢i organizator pouze v pribchu akce.
3. Pfed zahgjenim akce jsou povinni se sezndmit s charakterem cinnosti a podle toho
ptijit vhodné obleceni a vybaveni.
Prace s talenty
V ramci péce o talentované déti poradda DDM soutéze a piehlidky. Ty mohou byt
vyhlaované MSMT CR, KU SK, DDM piipadné dal§imi organizacemi.
Pokyny pro ucastniky soutézi:
1. Ucast na sout&zich a prehlidkach je dobrovolna.
2. Za bezpecnost a ochranu zdravi ucastnikii ru¢i organizator pouze v prubehu soutéze
nebo prehlidky.
3. Ucastnici se fidi pokyny vedouciho soutéze nebo prehlidky.
Spontdanni ¢innost

Poskytuje ucastnikiim moznost vyuzit prostor DDM k volné z4jmové cinnosti. Rozsah
spontanni innosti je upraven na kazdém pracovisti individualné a je uveden v Piiloze SVP
Plan préce.

Pokyny pro ucastniky spontanni ¢innosti:
1. Za aktivity navstévniki, ktefi nerespektuji provozni fad, nenesou pracovnici DDM
zodpovédnost.



2. Vsichni ucastnici jsou povinni udrZzovat poradek a Cistotu v budovach i ptilehlych
venkovnich prostorach.

3. Ve vSech prostorach je zakazano koufeni, pozivani alkoholickych napojl i ostatnich
navykovych latek.

4. Urazy i poskozeni majetku je nutné hlasit pracovniku konajicimu sluzbu.

Taborova ¢innost

zahrnuje letni tabory i tabory pofadané béhem Skolniho roku. Tabory /pobytové nebo putovni/
maji minimalni délku trvani nad 5 dni. Rezim tabort se fidi Vnitinim fadem a konkrétnimi
taborovymi fady jednotlivych tabort.

Pobytove akce

trvaji maximaln€ 5 dnt a realizuji se mimo misto ptsobeni pracovisté DDM.

Pokyny pro ucastniky pobytovych akei:

1. Ucastnici se ¥idi pokyny vedouciho akce.

2. Pied zahajenim akce jsou povinni se seznamit s charakterem ¢innosti a podle toho
ptijit vhodné obleceni a vybaveni.

3. Vsichni by se k sobé méli chovat slusng€, se vzajemnou toleranci a vzijemné se
respektovat.

4. Utastnici jsou povinni zachazet Setrné se zaptijéenym materialem a pomtickami.

5. Rezim pobytovych akci se fidi Vnitinim fadem a konkrétnimi fady pobytovych akci.

Metodickou a odbornou pomoc poskytuje DDM dle svych moznosti §kolam, obc¢anskym
sdruzenim a dal§im subjektim, které o ni pozadaji nebo se na ni vziajemné dohodnou.
Za ucastniky této ¢innosti ruc¢i vysilajici organizace.

Podminky zajiS§téni bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki nebo studentii a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili:

1. Pii veSkeré <innosti jsou zaméstnanci DDM povinni piihlizet k zakladnim
fyziologickym potiebam ucastnikli a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro predchéazeni vzniku socidlné patologickych jevi.

2. Vedouci jednotlivych aktivit jsou povinni dbat pravidel BOZP a ucastnikim
poskytnout nezbytné informace k zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi.

3. Vedouci ZU pouéi na zagatku kazdého pololeti ¢leny ZU o BOZP a uéini o tom zapis
do deniku ZU.

4. DDM je povinen vést evidenci Urazli a pii jejich hlaSeni postupovat podle vyhlasky
vydané ministerstvem Skolstvi.

5. Zasady chovani ucastnikii zajmové Cinnosti jsou dany ptisluSnymi provoznimi fady
pracovist’.

6. Na vsech pracovistich DDM je zakazano koufeni, pozivani alkoholickych népoji
i ostatnich navykovych latek.



7. Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky ucastniki vici
zaméstnancim DDM nebo viidi ostatnim tucastnikiim se povazuji za zvlasté
zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych vnitfnim fadem.

Podminky zachazeni s majetkem DDM
1. Vsichni ucastnici zajmové ¢innosti jsou povinni nakladat s majetkem DDM ucelng,
Setrn¢ a hospodarné.
2. 'V ptipad¢ zapiijceni pomucek a vybaveni je nutné vse vratit v ptivodnim stavu.
3. V ptipadé¢ poskozeni nebo ztraty ma DDM nérok na vymahani thrady vzniklé skody.

Reditel DDM miiZe v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
vnitinim Fadem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vylouceni ticastnika z
dinnosti.

Zavéreéna ustanoveni

1. ZruSuje se pfedchozi znéni této smérnice ze dne 24. 04. 2025. UloZeni smérnice v
archivu DDM se tidi Spisovym a skarta¢nim fadem DDM.
2. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 05. 01. 2026.
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\V Mladé Boleslavi dne 02. 01. 2026 (lmas Hlkrra

Alena Holikova
feditelka DDM



