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Vnitrni rad
C.j. DDMMB — 261-1/2013

» Vnitini fad vychazi z platnych ptedpist i ostatnich obecné platnych norem.

> Vnitini #ad je zavazny pro viechny pracovniky, ¢leny ZU a navitévniky DDM
bez vyjimky.

» Vnitini fad vydava feditelka DDM.

Zakladni ustanoveni

1. Dim déti a mladeze ,,Na Vystavisti“, Mlada Boleslav, Husova 201 /dale DDM/
je piispévkova organizace StiedoGeského kraje, ICO 00873373.

2. DDM je skolské zatizeni zfizované za ucelem poskytovani zdjmového vzdélavani
v souladu s platnou legislativou CR.

Tento Fad upravuje pravidla vzajemnych vztahl ucastnikii a jejich zakonnych zastupci
se zaméstnanci DDM.

Prava a povinnosti uéastniki zajmové ¢innosti

1. Utastnici zajmové ¢&innosti maji pravo na informace a poradenskou pomoc DDM
v zalezitostech tykajicich se vzdélavani.

2. Clenové zdjmovych ttvart se mohou podilet na tvorbé programu krouzku a jejich
namétim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

3. Utastnici zdjmové ¢innosti jsou povinni dodrzovat vnitini ad, predpisy a pokyny DDM
k ochrang¢ zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli seznameni a svym chovanim a v ramci svych
moznosti predchéazet urazim, onemocnénim, Skoddm na majetku.

4. Ucastnici zajmové &innosti jsou povinni plnit pokyny pedagogickych pracovnikd, sluzby
konajici dozor a organizatord akci v souladu s pravnimi pfedpisy a vnitinim fadem DDM.

5. Utastnici zajmové &innosti jsou povinni informovat vedouciho ¢&innosti o zméné
zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které
by mohly mit vliv na prib&h vzdélavani, bezpe¢nost pii provadéné ¢innosti nebo ohrozit
dalsi ucastniky.

6. Po celou dobu ¢innosti maji vSichni tcastnici povinnost chovat se k ostatnim ucastnikiim
1 k personalu slu$né, ohleduplné, s respektem a snazit se vyhnout vulgarnim vyrazim.

7. Bez védomi a souhlasu vedouciho ¢innosti se ucastnik nesmi vzdalit z prostoru konani
akce.

8. Vsichni tcastnici maji pravo obratit se se svym problémem na personal, ten jej posoudi
a pomuze vyresit.
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Prava a povinnosti zakonnych zastupcu ucastniki zajmové ¢innosti, tyka se i zletilych

ucastnik:

1. Zakonni zastupci déti a zletili Gi€astnici z4jmové Cinnosti jsou povinni predavat DDM
pravdivé udaje potiebné K vedeni predepsané dokumentace (Skolni matrika).

2. Zékonni zastupci déti a zletili i€astnici maji v zdjmu ditéte povinnost informovat DDM
0 zdravotnim stavu ucastnika, jeho zménach, omezenich, doporucenych podpirnych
opatfenich apod. tak, aby k nim organizator mohl piihlizet. Zatajeni informaci, ¢i jejich
sdéleni az pfi zahajeni Cinnosti, mize vést V zavazném piipadé K vylouceni ucastnika
Z ¢innosti bez finan¢ni kompenzace.

3. Zékonni zéstupci déti a zletili Gcastnici tdbora maji povinnost uhradit v pozadovaném
terminu platbu za zvolenou ¢innost s ptfihlédnutim ke storno podminkam.

4. Zakonni zéstupci zletilych ucastnikii maji pravo na informace o prubéhu a vysledcich
vzdélavani jejich ditéte.

5. Zékonni zastupci ¢lentt zajmovych utvari jsou povinni omluvit pfedem nepiitomnost
na schiizce. V pfipad¢€ tfi neomluvenych schiizek budou zdkonni zéstupci kontaktovani
pracovnikem DDM.

6. Zékonni zéstupci jsou povinni se osobné zucCastnit projednavani zévaznych otazek
tykajicich se jejich ditcte.

7. V pripadé umysiného poskozeni nebo ztraty majetku, poskytnutého organizatorem
ucastnikiim, ma DDM narok na vymahani uhrady vzniklé Skody.

Provoz a vnitini rezim

Veskera cinnost DDM je kazdoro¢né podrobné rozpracovana v planu prace DDM
a uskuteciiuje se na téchto pracovistich:

Vila Husova 201/19, Mlada Boleslav
Pavilon Purkyiova 224, Mlada Boleslav
Zahrada Jaselska 1475/11., Mlada Boleslav
Klub déti a mladeze Mirova 1616, Mnichovo Hradisté

1. DDM je v provozu po cely skolni rok, véetné prazdnin. Prazdninova a vikendova ¢innost
neni vazéna na objekty DDM.

2. Provoz na vSech pracovistich se fidi ¢asovym harmonogramem zajmové cCinnosti.
Pracovnici DDM zodpovidaji za nezletilé ucastniky zajmového vzdélavani pouze po dobu
trvani této ¢innosti a pfed zahajenim ¢innosti po vpusténi do budovy. Po ukonc¢eni ¢innosti
dle pfedem stanoveného harmonogramu za odchod déti a jejich bezpecnost zodpovida
zakonny zastupce nezletilych ucastnika.

Sluzbu konajici pracovnik:
» podavéa informace,
» nabizi aktivity pro vefejnost a od pfipadnych zijemct vybira vstupné nebo
zapisne,
» provadi dohled nad détmi, které cekaji na krouzky a nad détmi pii spontanni
¢innosti,
» ma prehled o veskeré Cinnosti probihajici v zafizeni,



» TUcastnici spontannich aktivit jsou povinni pracovnikovi hlasit veskeré poskozeni
1 ztratu majetku nebo véci,

» zabezpe¢i oSetfeni pii drobnych trazech, pifipadné zajisti odbornou lékatskou
pomoc a ucini pisemny zdznam do knihy Grazi.

Postup pfi urazu:

1. Zjistit stupeii poranéni nebo urazu.

V piipadé¢ nutnosti neprodlen¢ zavolat rychlou Iékaiskou sluzbu.

3. Informovat bezodkladné Sluzbu konajiciho pracovnika, feditelku DDM nebo jeji
zastupkyni.

4. Zajistit chod zajmového utvaru ve spolupraci se zaméstnanci DDM.

Oznamit skute¢nost zakonnym zastupctim ti¢astnika.

6. Provést zapis do knihy razl, popi. vyplnit zaznam o tirazu ihned, popiipad¢ ve

N

o

chvili, kdy se o urazu dozvi.

Pravidelna zajmova éinnost

Je organizovana v zajmovych utvarech /tj. krouzky, kluby, kurzy/, které maji stalou ¢lenskou
zékladnu a pravidelné¢ se schdzeji ke své cinnosti nebo v dlouhodobych kurzech

pro déti a mladez, jejichz program je rozvrzen do vice nez dvou mésicl. Zajmové utvary

pracuji od druhé poloviny mésice zati do konce prvni poloviny mésice ¢ervna. Uplatu za ZU

je mozné hradit na pololeti.

Pokyny pro ucastniky pravidelné zajmové ¢innosti:

1.

w

Clenové ZU jsou povinni se prezout, vyzaduje-li to povaha ¢innosti — napf. sportovni
obuv na sportovni ¢innost. Dbaji pokynii vedoucich ZU, sluzby a fadu uéeben.
Oblecenti si GiCastnici ukladaji v prostorach k tomu urcenych.

Vstup do pracovny je mozny az za doprovodu vedouciho ZU.

Clenové by se méli zdrzovat v mistnosti uréené pro pfisluinou ¢innost a nenaruovat
praci ostatnich.

Pfi ¢innosti Ucastnici dbaji pokynl vedouciho, s pfistroji a narfadim pracuji tak, aby
nedoslo k Urazu.

V piipadé trazu fesi dalsi postup vedouci ZU.

Z pracoven je zakazané cokoli odnaset bez svoleni vedouciho ZU.

Vsichni by se k sobé méli chovat slusné, se vzajemnou toleranci a vzijemné se
respektovat.

Pii veSkeré Cinnosti je nutné Setfit majetek DDM, neplytvat vodou a elektrickou
energii.

PrileZitostna zajmovd ¢innost

obsahuje jednordzové nebo cyklické akce vychovné vzd€lavaciho nebo rekrea¢niho
charakteru, pofadané béhem S$kolniho roku vcetné¢ vikendu. Je fizena Ci organizovana
pedagogem a je Casove vymezena.

Pokyny pro ucastniky ptilezitostné zdjmové ¢innosti:

1.

Ugastnici respektuji pokyny vedouciho akce.



2. Zabezpecnost a ochranu zdravi Gi€astnika ru¢i organizator pouze v prubéhu akce.
3. Pred zahajenim akce jsou povinni se sezndmit s charakterem Cinnosti a podle toho
pfijit vhodné obleceni a vybaveni.

Prace s talenty

V ramci péce o talentované déti pordda DDM soutéze a piehlidky. Ty mohou byt
vyhlagované MSMT CR, KU SK, DDM ptipadné dal$imi organizacemi.

Pokyny pro ucastniky soutézi:

1. Ugast na soutézich a piehlidkach je dobrovolna.

2. Za bezpecnost a ochranu zdravi Gcastnikii ru¢i organizator pouze v prib¢hu soutéze
nebo prehlidky.

3. Ukastnici se fidi pokyny vedouciho soutéze nebo prehlidky.

Spontanni ¢innost

Poskytuje ucastnikim moznost vyuzit prostor DDM k volné zijmové Cinnosti. Rozsah
spontanni ¢innosti je upraven na kazdém pracovisti individualné a je uveden v Piiloze SVP
Plan prace.

Pokyny pro ucastniky spontanni ¢innosti:

1. Za aktivity navstévnikl, ktefi nerespektuji provozni fad, nenesou pracovnici DDM
zodpovédnost.

2. Vsichni ucastnici jsou povinni udrzovat potadek a ¢istotu v budovach i prtilehlych
venkovnich prostorach.

3. Ve vSech prostorach je zakazano koufeni, pozivani alkoholickych napojl i ostatnich
navykovych latek.

4. Urazy i poskozeni majetku je nutné hlasit pracovniku konajicimu sluzbu.

Taborova ¢innost

zahrnuje letni tabory i tabory pofadané béhem $kolniho roku. Tabory /pobytové nebo putovni/
maji minimalni délku trvani nad 5 dni. Rezim tabort se fidi Vnitinim fadem pro tabory a
pobytove akce a konkrétnimi taborovymi fady jednotlivych tabort.

Pobytové akce

trvaji maximaln€ 5 dnt a realizuji se mimo misto ptsobeni pracovisté DDM.

Pokyny pro ucastniky pobytovych akei:

1. Utastnici se idi pokyny vedouciho akce.

2. Pted zahdjenim akce jsou povinni se sezndmit s charakterem ¢innosti a podle toho
pfijit vhodné obleceni a vybaveni.

3. Vsichni by se k sobé méli chovat slusné, se vzdjemnou toleranci a vzajemné se
respektovat.

4. Utastnici jsou povinni zachazet Setrné se zaptjéenym materialem a pomdckami.

5. Rezim pobytovych akci se fidi Vnitinim fadem pro tdbory a pobytové akce a
konkrétnimi taborovymi fady pobytovych akei.



Metodickou a odbornou pomoc poskytuje DDM dle svych moznosti §kolam, obc¢anskym
sdruzenim a dal§im subjektliim, které o ni pozadaji nebo se na ni vzajemné dohodnou.
Za ucastniky této ¢innosti ruci vysilajici organizace.

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki nebo studentii a jejich ochrany
pied socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili:

Pfi veskeré <Cinnosti jsou zaméstnanci DDM povinni piihlizet k zédkladnim
fyziologickym potfebam ucastnikli a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro ptedchéazeni vzniku socialné patologickych jevi.

Vedouci jednotlivych aktivit jsou povinni dbat pravidel BOZP a ucastnikiim
poskytnout nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vedouci ZU pouéi na zagatku kazdého pololeti ¢leny ZU o BOZP a uéini o tom zapis
do deniku ZU.

DDM je povinen vést evidenci Urazl a pfi jejich hlaSeni postupovat podle vyhlasky
vydané ministerstvem Skolstvi.

Zasady chovéni ucastnikii zdjmové Cinnosti jsou dany ptisluSnymi provoznimi fady
pracovist’.

Na vsech pracovistich DDM je zakazano koufeni, pozivani alkoholickych népoji
I ostatnich navykovych latek.

Zvlasté hrubé opakované slovni a tumyslné fyzické tutoky ucastniki vici
zaméstnancim DDM nebo viidi ostatnim tucastnikim se povazuji za zvlasté
zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych vnitfnim radem.

Podminky zachazeni s majetkem DDM

1.

VSichni ucastnici z4jmové Cinnosti jsou povinni nakladat s majetkem DDM ucelné,
Setrn¢ a hospodarné.

V ptipadé€ zapiijceni pomicek a vybaveni je nutné vSe vratit v plivodnim stavu.

V ptipadé€ poskozeni nebo ztraty ma DDM narok na vymahani Uhrady vzniklé Skody.

Reditel DDM miiZe v pripadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
vnitifnim Fadem rozhodnout o podminéném vylouceni nebo o vylouceni ucastnika z
¢innosti.

Zavérecna ustanoveni

1.

2.

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 01. 09. 2021. Ulozeni smérnice v
archivu DDM se fidi Spisovym a skartaénim fddem DDM.
Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 28. 04. 2025.
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V Mladé Boleslavi dne 24. 04. 2025 ﬂgf/tm/ M/fr’ra/

Alena Holikova
feditelka DDM



